
Resumen de Perfil – Procurador Jurídico 
Área:	Legal	
Reporta	a:	Gerente	Legal	

Objetivo del Cargo 
Realizar	seguimiento	y	control	de	los	procesos	judiciales,	atender	requerimientos	legales	de	
autoridades,	y	brindar	asesoría	jurídica	continua	a	clientes	internos	y	externos,	asegurando	
el	cumplimiento	de	la	normativa,	políticas	y	procedimientos	de	la	empresa.	

Responsabilidades Clave 

Gestión de Procesos Judiciales 
-	Seguimiento	y	control	de	casos	judiciales.	
-	Identificación	y	mitigación	de	riesgos	legales.	
-	Garantizar	la	celeridad	en	los	procesos	para	lograr	la	recuperación	judicial.	
Indicador:	Avance	procesal	de	casos.	

Asesoría Jurídica Interna y Externa 
-	Absolver	consultas	jurídicas	relacionadas	con	la	cartera	de	clientes.	
-	Investigar	hechos,	sustento	legal	y	responder	en	máximo	48	horas.	
-	Atender	negociaciones	y	cancelaciones	de	deuda	con	clientes	presenciales.	
Indicador:	Tiempo	de	respuesta	y	resolución	efectiva.	

Atención y Respuesta a Oficios Judiciales 
-	Recolección	de	información,	análisis	y	elaboración	de	respuestas.	
-	Redacción	de	memoriales,	recursos	y	solicitudes	de	medidas	cautelares.	
-	Presentación	de	embargos	y	representación	en	procesos	concursales.	
-	Apoyo	en	requerimientos	de	entes	de	control.	
Indicador:	Cumplimiento	de	plazos	establecidos	por	la	autoridad.	

Investigación y Seguimiento de Bienes 
-	Localización	de	bienes	e	inmuebles	y	gestión	de	medidas	cautelares.	
-	Trámite	de	oficios	de	embargo	y	coordinación	con	proveedores.	
Indicador:	Puntualidad	y	completitud	de	documentación.	

Apoyo a Gestores Judiciales 
-	Firma	y	documentación	de	negociaciones.	
-	Envío	y	control	de	correspondencia	prejudicial	y	judicial.	
-	Organización	de	comunicaciones	electrónicas.	
Indicador:	Número	de	documentos	y	cartas	enviadas.	



Informes y Estrategia 
-	Elaborar	informes	de	estado	de	cartera	y	recuperación	judicial.	
-	Proponer	estrategias	para	optimizar	la	cobranza	y	solucionar	problemáticas.	
-	Seguimiento	a	planes	de	acción	y	desempeño	del	cobro	judicial.	
Indicador:	Número	de	informes	y	estrategias	implementadas.	

Cumplimiento Normativo y Mejora Continua 
-	Adherencia	a	políticas	internas	y	normativas	legales.	
-	Propuesta	de	mejoras	para	optimizar	procesos	y	resultados	del	área.	
-	Ejecución	de	responsabilidades	adicionales	asignadas.	
Indicador:	Porcentaje	de	cumplimiento	de	indicadores	del	área.	

Perfil Requerido 

Formación Académica 
-	Título:	Abogado	(preferible	con	especialización).	
-	Conocimientos	técnicos:	
		*	Office	intermedio	(Word,	Excel,	PowerPoint).	
		*	Derecho	Procesal	Civil	–	sólido.	
		*	Procedimientos	de	recuperación	de	cartera	–	sólido.	

Experiencia 
-	Mínimo	1	año	en	manejo	de	juicios,	recuperación	judicial	y	extrajudicial.	

Habilidades y Competencias 
-	Críticas:	Orden	y	calidad,	dirección	de	personas.	
-	Importantes:	Ética	e	integridad,	compromiso	e	identificación	con	la	empresa.	
Nivel:	4	en	escala	interna.	

Enfoque Estratégico del Rol 
El	Procurador	Jurídico	es	clave	para	garantizar	la	defensa	jurídica	de	la	compañía,	optimizar	
la	recuperación	de	cartera	y	asegurar	el	cumplimiento	de	los	requerimientos	legales	en	
tiempo	y	forma.	Su	función	combina	gestión	procesal,	asesoría	especializada	y	propuesta	de	
estrategias	de	mejora	que	impactan	directamente	en	la	solidez	financiera	y	reputacional	de	
la	empresa.	


