Resumen de Perfil — Procurador Juridico
Area: Legal
Reporta a: Gerente Legal

Objetivo del Cargo

Realizar seguimiento y control de los procesos judiciales, atender requerimientos legales de
autoridades, y brindar asesoria juridica continua a clientes internos y externos, asegurando
el cumplimiento de la normativa, politicas y procedimientos de la empresa.

Responsabilidades Clave

Gestion de Procesos Judiciales

- Seguimiento y control de casos judiciales.

- Identificacién y mitigacién de riesgos legales.

- Garantizar la celeridad en los procesos para lograr la recuperacion judicial.
Indicador: Avance procesal de casos.

Asesoria Juridica Interna y Externa

- Absolver consultas juridicas relacionadas con la cartera de clientes.

- Investigar hechos, sustento legal y responder en maximo 48 horas.

- Atender negociaciones y cancelaciones de deuda con clientes presenciales.
Indicador: Tiempo de respuesta y resolucion efectiva.

Atencion y Respuesta a Oficios Judiciales

- Recoleccion de informacion, andlisis y elaboracién de respuestas.

- Redaccién de memoriales, recursos y solicitudes de medidas cautelares.
- Presentacién de embargos y representacion en procesos concursales.

- Apoyo en requerimientos de entes de control.

Indicador: Cumplimiento de plazos establecidos por la autoridad.

Investigacion y Seguimiento de Bienes

- Localizacién de bienes e inmuebles y gestion de medidas cautelares.
- Tramite de oficios de embargo y coordinacién con proveedores.
Indicador: Puntualidad y completitud de documentacion.

Apoyo a Gestores Judiciales

- Firma y documentacion de negociaciones.

- Envio y control de correspondencia prejudicial y judicial.
- Organizacion de comunicaciones electronicas.

Indicador: Numero de documentos y cartas enviadas.



Informes y Estrategia

- Elaborar informes de estado de cartera y recuperacion judicial.

- Proponer estrategias para optimizar la cobranza y solucionar problematicas.
- Seguimiento a planes de accién y desempefio del cobro judicial.

Indicador: Numero de informes y estrategias implementadas.

Cumplimiento Normativo y Mejora Continua

- Adherencia a politicas internas y normativas legales.

- Propuesta de mejoras para optimizar procesos y resultados del area.
- Ejecucién de responsabilidades adicionales asignadas.

Indicador: Porcentaje de cumplimiento de indicadores del area.

Perfil Requerido

Formacion Académica
- Titulo: Abogado (preferible con especializacion).
- Conocimientos técnicos:
* Office intermedio (Word, Excel, PowerPoint).
* Derecho Procesal Civil - sélido.
* Procedimientos de recuperacién de cartera - sélido.

Experiencia
- Minimo 1 afio en manejo de juicios, recuperacién judicial y extrajudicial.

Habilidades y Competencias

- Criticas: Orden y calidad, direccion de personas.

- Importantes: Etica e integridad, compromiso e identificacién con la empresa.
Nivel: 4 en escala interna.

Enfoque Estratégico del Rol

El Procurador Juridico es clave para garantizar la defensa juridica de la compafiia, optimizar
la recuperacion de cartera y asegurar el cumplimiento de los requerimientos legales en
tiempo y forma. Su funcién combina gestién procesal, asesoria especializada y propuesta de
estrategias de mejora que impactan directamente en la solidez financiera y reputacional de
la empresa.



